Skolsk4 kniznica KNTHOMOL — ZS Majové namestie 1, PreSov

KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

Skolsk4 kniZnica je stast'ou $koly.

Knizni¢ny poriadok Skolskej kniznice (d’alej kniznica), ktorého sucastou je
Vypoziny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov
a pouzivatel'ov.

Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb
(dalej sluzieb) a informaénych technologii zabezpecovat slobodny pristup
k informaciam S$irenym na vSetkych druhoch nosi¢ov; napomaha uspokojovanie
kultarnych, informaénych a vzdelavacich potrieb; podporuje celozivotné vzdelavanie
a duchovny rozvoj. Slizi na informacné a dokumentacné zabezpecenie vychovno-
vzdeldvacej ¢innosti a vychovno-vzdelavacieho procesu.

KniZnica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch.

Clanok 2

Knizni¢ny fond

1. Khnizni¢ny fond kniznice tvori - primarny fond: knihy, audiovizualne dokumenty,
elektronické zdroje informacii.
2. Fondy a zariadenie kniZnice si majetkom Skoly. Pouzivatel’ kniznice je povinny ich
chranit’ a nesmie ich poSkodzovat'.
Clanok 3
Sluzby kniZnice
1. Khniznica poskytuje zakladné sluzby, ktoré st bezplatné. Zakladné sluzby kniznice st:
o vypozi¢né sluzby prezencné,
o vypozi¢né sluzby absencné,
o konzulta¢né sluzby.
2. Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych poziadaviek pouzivatelov.
3. Kniznica moze diferencovat svoje sluzby na zéklade kategorizacie pouzivatel'ov

podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.



Clanok 4

Pristupnost’ kniZnice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu pouzivatel'ov k dokumentom
a informéaciam bez ohl'adu na ich politickl, narodnostnu, nédbozensku a rasova prislusnost’
ziakom, ucitelom, zamestnancom skoly.

Clanok 5

Zakladné prava a povinnosti Citatela kniZnice

1. Pouzivatel je povinny dodrziavat Kniznicny poriadok a riadit sa pokynmi
zamestnanca kniznice.

2. Pouzivatel je povinny odlozit’ si tasky a kabat na vyhradenom mieste a vo vSetkych
priestoroch zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu. V priestoroch kniZnice je zakazané
jest’, konzumovat’ napoje.

3.V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat’ mobilné telefony.

Clanok 6

Registracia pouzivatela

PouZivatel'om kniZnice sa moZe stat’ — Ziak, zamestnanec Skoly.

Ziak a zamestnanec $koly sa stane pouZivatelom kniznice vstupom do koly alebo
uzatvorenim pracovného pomeru so $kolou a registraciou v SK. Toto &lenstvo trva
pocas 8kolskej dochadzky a pocas trvania pracovného pomeru. Ziaci a zamestnanci
zodpovedaju za plnenie ustanoveni KP a stihlasia s pouzitim svojich osobnych tdajov.
Kniznica sa zavidzuje dodrziavat’ zakon €. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tdajov.
Kniznica obozndmi pouzivatela pri zapise s Knizni¢énym a vypozi¢nym poriadkom na
zaciatku Skolského roku.

VYPOZICNY PORIADOK
Clanok 7

Druhy vypoziciek

1.
2.

KniZnica poskytuje vypozicky knizni¢ného fondu.
Vybrané knihy sa pozi€iavaju prezencne /v kniZnici/ a absencne / domov/.



Clanok 8

Zasady vypoziciavania

1. Kniznica zapozicia knihy ziakom a zamestnancom $koly automaticky.

2. Pouzivatel’ si moZe naraz absencne vypozicat najviac 2 knihy.

3. Vypozi¢na lehota dokumentu pri absen¢nom pozic¢iavani je 30 dni. Kniznica mdze
v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

4. Vypoziénu lehotu je mozné predizit, ak o to pouzivatel’ poziada pred jej uplynutim.
Predizenie vypoziénej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alsich 10 dni od datumu
predlzovania. PrediZenie vypoZi¢nej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.

Clanok 9
Evidencia vypoziciek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaruc¢ena
preukazatel'nost’ ich vypozicania konkrétnemu pozivatelovi a zabezpeCend ochrana
knizni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava manualne v evidenénom formulari
a elektronicky programe aSc Agenda.

3. Prevzatie vypoZicky potvrdzuje pouzivatel’ svojim podpisom.

4. Vratenie vypoZicaného dokumentu potvrdi Skolsky knithovnik svojim podpisom.

Clanok 10

Zodpovednost’ za vypozi¢any dokument

Pouzivatel’ je povinny:

1. Pri vypozicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky thned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi ich uhradit’.

2. Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Do vypozi¢anych
dokumentov sa nesmu robit’ ziadne zisahy a nesmi sa ziadnym sposobom
poskodzovat’.

Clanok 11
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak pouzivatel' vrati dokument poSkodeny alebo ho nevrati, je povinny spdsobent Skodu
nahradit’ (fotokdpia v zviazanej forme, zaktpenie nového dokumentu) alebo dohodou.



Zavere¢né ustanovenia
1. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v oddvodnenych pripadoch méze

povolit’ riaditel’ Skoly alebo nim povereny pracovnik.
2. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a u¢innost’ dnia 1. 9. 2012.

Mgr. T. Simonikova, Mgr. S. Kasencakova - skolsky knihovnik



